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وزارة التربية الوطنية
الأكاديمية الجهوية للتربية والتكوين لجهة …………..
نيابة …………
السنة الدراسية:                        

 (
تقرير مفصل بشأن التكوين الميداني 
الخاص
 بفئة المديرين
)

	معلومات عن المترشح

	الاسم والنسب:  
	رقم التأجير: 

	المهمة الحالية: 
	منذ: 

	الإطار والتخصص: 
	آخر شهادة جامعية: 

	المؤسسة: 
	النيابة: 



	معلومات عن مكونات المؤسسة

	مجموع التلاميذ: 
	عدد الأوليات إعدادي: 
	عدد الجذوع المشتركة: 

	مجموع الأساتذة: 
	عدد التانيات إعدادي:
	عدد الأوليات باكالوريا:

	مجموع الإداريين: 
	عدد الثالثات إعدادي:
	عدد الثانيات باكالوريا:

	مجموع الأقسام: 
	القسم الداخلي: 
	

	مجموع الحجرات المستعملة:
	المتخصصة منها: 
	



	التسيير التربوي

	· التنظيم التربوي.
· مشروع المؤسسة
· المكتبة المدرسية
· مراقبة دفاتر النصوص
· تنظيم عملية الدعم والتقوية :تشغيل الأساتذة الاحتياطيين.
· الأنشطة التربوية والإجتماعية والثقافية والفنية
· التأطير التربوي.
· أنشطة جمعية الآباء.
	



	التسيير الإداري

	· ترتيب وتطبيق مختلف المذكرات.
· محاضر المجالس التقنية
· المراسلات الإدارية،الواردات والصادرات والإتصالات
· ضبط وترتيب ملفات الموظفين.
· العلاقات داخل وخارج المؤسسة.
· الحياة المدرسية.
· التقارير اليومية وتتبع مراقبة غياب التلاميذ والأساتذة والإداريين.
· الحالات التي تم عرضها على أنظار المجلس الانضباط.
· تتبع سجلات تسجيل  التلاميذ.
· مراقبة تسليم الشواهد المدرسة.
	.
.



	تطبيق الخريطة المدرسية

	· ضبط الحاجيات وتشغيل الأساتذة واستغلال الحجرات.
· ضبط عملية التمدرس (انتقالات  التلاميذ،ضبط ملفات التكرار،التشطيب والشواهد الطبية)
· ضبط وتتبع عملية التوجيه.
· تنظيم الإمتحانات واستتمار نتائجها.
	



	التسيير المالي

	· مراقبة وتتبع الحالة المادية للمؤسسة والنظافة
· مراقبة وتتبع ممتلكات المؤسسة والمحافظة عليها
· مراقبة سير القسم الداخلي
· حالة العتاد والتجهيزات المخبرية
· كيفية تدبير الموارد البشرية والمالية.
	



	الملاحظات الإجمالية للفريق وإقتراحاته

	
         







                                                             النقطة الممنوحة :20/



أعضاء الفريق الإقليمي للتقويم
	ر.ت
	الإسم والنسب
	مقر العمل 
	التوقيع 
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